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لائحة صلاحیات المشرف المالي  
لجمعیة داعم للأسكان التنموي  

مھام المشرف المالي  
مـتابـعة تـنظیم الإدارات ذات الـعلاقـة بـھ، والـعمل عـلى تحـدیـث أسـالـیب الـعمل وإجـراءاتـھ، بـما یـكفل إنـجاز 1.

المعاملات المالیة بسھولة، في إطار ما تقضي بھ الأنظمة واللوائح 

اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف یعرض أموال الجمعیة للخطر. 2.

الـموافـقة عـلى مـناقـلة العھـد بـین الأفـراد والإدارات والأقـسام بـعد اعـتماد الـمدیـر الـتنفیذي، مـتى كـان ھـناك حـاجـة 3.
لذلك. 

الـتوقـیع مـع الـمختصین عـلى كـافـة الـسجلات الـمالـیة وكـذلـك سـندات الـصرف سـواء مـن صـندوق الجـمعیة او شـیكات 4.
تصرف من البنك الذي تتعامل معھ 

تـلقي تـقریـر مـراقـب الـحسابـات ربـع الـسنوي وإحـالـتھ إلـى جـھة الاخـتصاص لـلرد عـلى الـملحوظـات وتـصحیح 5.
الأخطاء – إن وجدت – ورفع الأمر إلى مجلس الإدارة بالنسبة للمخالفات الظاھرة. 

مـتابـعة تـأمـین احـتیاجـات الجـمعیة، مـن الـمواد والاجھـزة بـالـحصول عـلى أفـضل الـعروض، مـن نـاحـیة الـجودة 6.
والسعر وسرعة التورید والصیانة عن طریق إدارة المشتریات. 

رفع توصیاتھ لمجلس الإدارة لتأجیر أوقاف الجمعیة وتجدید عقودھا أو فسخھا بعد توصیة المدیر التنفیذي. 7.

اعتماد صرف السلف المستدیمة أو المؤقتة مع تحدید البنود التي تصرف علیھا. 8.

الإشراف على موارد الجمعیة ومصروفاتھا واستخراج الإیصالات عن جمیع العملیات واستلامھا. 9.

الإشراف على إیداع أموال الجمعیة في الحسابات البنكیة المخصصة لھا. 10.

الإشراف على قید جمیع الإیرادات والمصروفات تباعا في السجلات الخاصة بھا 11.

تـكلیف مـن یـقوم بجـرد السـلف وصـنادیـق الجـمعیة فـي مـواعـید غـیر مـعینھ ورفـع تـقریـر لمجـلس الإدارة فـي حـالـة العجـز 12.
وتوقیع الغرامات في حالة الإھمال أو التفریط وفقاً للأنظمة. 

إعداد تقریر سنوي عن الشؤون المالیة ورفعھ لمجلس الإدارة. 13.

المشاركة في إعداد الموازنة التقدیریة السنویة للجمعیة. 14.



	 	 	

 



	 	 	

 


